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DIVISIÓN ACADÉMICA (1)
PERIODO ESCOLAR:		(2)	

PROFESORA(OR):		(3)							PERIODO PARCIAL REPORTADO:		(4)

	No.
	NOMBRE DEL ESTUDIANTE
(Iniciando por apellido paterno, materno, nombre (s)
	MATERIA

	TEMA

	GRUPO
	FECHA
	FIRMA DEL ESTUDIANTE
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(13)
Responsable de Asesorías










Instructivo para llenar el formato 
“Registro de asesorías académicas FO-TESE-DA-05”
	Objetivo: Concentrar las actividades de asesoría que realizan las y los docentes de la División Académica.

	Distribución y Destinatarios: El original del formato es remitido a la o al jefe de división, una copia será remitida a la Dirección Académica para conocimiento y otra será conservada por la o el responsable de asesorías para archivo.

	(1) DIVISIÓN ACADÉMICA
	Especificar la División Académica de que se trate.

	(2) PERIODO ESCOLAR
	Anotar el periodo escolar vigente.

	(3) PROFESORA(OR)
	Anotar el nombre completo de la profesora o profesor que reporta las asesorías.

	(4) PERIODO PARCIAL REPORTADO
	Anotar el periodo de evaluación parcial que se reporta.

	(5) No.
	Escribir el número progresivo que corresponda a cada alumna o alumno asesorado.

	(6) NOMBRE Y FIRMA DEL ESTUDIANTE
	Indicar el nombre completo, iniciando por el apellido paterno, de la alumna o alumno al que se proporcionó la asesoría.

	(7) MATERIA
	Indicar la materia por la que se solicita la asesoría, o en su caso, de la actividad por la que se solicitó la asesoría.

	(8) TEMA
	Puntualizar el tema que se asesoró de la materia de la cual se desprende la asesoría, o en su caso, de la actividad por la que se solicitó la asesoría.

	(9) GRUPO
	Indicar el grupo al que está inscrito la o el alumno.

	(10) FECHA
	Indicar la fecha en que se desarrolló la asesoría.

	(11) FIRMA DEL ESTUDIANTE
	Signar la o el alumno con su firma. 

	(12) FIRMA DE LA ASESORA(OR)
	Anotar el nombre completo de la asesora o asesor y su firma

	(13) FIRMA DE LA (EL) RESPONSABLE DE ASESORÍAS
	Anotar el nombre completo de la o del Responsable de Asesorías y su firma.
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